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APPEL D'OFFRES OUVERT SIMPTIFIÉ SUR OFFRES DE PRIX
N"02/2026

Du 14 Mai 2026 à partir de 10H30

REGLEMENT DE CONSULTATION

OBJET :

ACHAT DE MOBILIER DE BUREAU DESTINE AU BLOC DES
ENSEIGNANTS DE tA FACUTTE DES IETTRE.s ET DES SCIENCES

HUMAINES SAÏS FES

- LOT UNIQUE -

Appel d'offres ouvert sirnplifié sur offies de prix passé en application I'alinéa 2 dupangraphe I de I'article 19 et I'alinéa b du
paragraphe 3 de I'article 20 du Décret no 2-22-431du 15 chaabane 1444 (8 rnars 2023) relatif aux marchés publics
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Appel d'Offres Ouvert Simplifié sur offres de trlrix no 02/2026
Règlement de consultation

Article 2I du Décret n" 2-22-431 du 15 chaabane 1444 (S mars 2023) relatif aux marchés publics

******rk***)t**

Le présent appel d'offres a pour objet I'Achat de Mobilier de Bureau Destiné au Bloc des
Enseignants de la Faculté des Lettres et des Sciences Humaines Sai's Fès - Lot Unique -.

Il aété établi en vertu des dispositions de l'article 2l du décret n"222-431 du 15 chaabane 1444 (08
mars2023) relatif aux marchés publics.

Les prescriptions du présent règlement ne peuvent en aucune manière déroger ou modifier les
conditions et les formes prévues par le décret n" 2-22431 précité. Toute disposition contraire au d,écret 2-22-
43I précité est nulle et non avenue. Seules sont valables les précisircns et prescriptions complémentaires
conformes aux dispositions de I'arlicle 21 et des autres articles du décre1. no 2-22-43I précité.

Le maître d'ouvrage du marché qui sera passé suite au présent appel d'offies ouvert simplifié est la Faculté des
Lettres et des Sciences Humaines Sais Fès, représenté par le Doyen de l'Etablissement.

des offres

L'ensemble du Mobilier de Bureau objet du présent appel d'offres est composé en un lot unique.

Le iugement se fera par lot unique.

e

Conformément aux dispositions de I'articl e 22 duDécret 2-22-431, le dossier d'appel d'offres comprend

- Copie de I'avis d'appel d'offres ,

- Un exemplaire du Cahier des Prescriptions Spéciales (CpS) ;

- Modèle de I'acte d'engagement ;

- Modèle de bordereau des prix- détail estimatif ,

- Modèle de déclaration sur I'honneur :

- Le présent règlement de la consultation.

olr c u rreltts

conformément aux dispositions de I'articl e 27 duDécret 2-22-431 précité :

l. Peuvent, valablement, participer et être attributaire des marchés publics, dans le cadre des
procédures prévues par le Décret précité, les personnes physiques ou morales qui :

- Justifient des capacités juridiques, techniques et fïnancières requiises ;



Sont en situation fiscale régulière, pour avoir souscrit leursl déclarations et réglé les sommes
exigibles ou, à défaut de règlernent, constitué des garanties jugées suffisantes par le comptable
chargé du recouvrement, et ce conformément à la législation en vigueur en matière de recouvrement
des créances publiques ;

- Sont affiliées à la Caisse nationale de sécurité sociale ou à un autre régime particulier de
prévoyance sociale, et souscrivent de manière régulière leurs déclarations de salaires et sont en

situation régulière auprès de ces organismes ;

- Exercent I'une des activités en rapport avec I'objet du marché.

2. Ne sont pas admises à participer à la présente consultation :

Les personnes en liquidation judiciaire ;

Les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale délivrée par l'autorité judiciaire
compétente ;

Les personnes ayant fait l'objet d'une décision d'exclusion temporaire ou définitive prise
conformément aux dispositions de I'articl e r52 du Décret précité ;

Les personnes qui représentent plus d'un concurrent dans un même marché, lorsqu'il s'agit d'un
marché en lot unique ou d'un même lot lorsqu'il s'agit d'un marché alloti ;

Les prestataires de services ayant contribué à la préparation du dossier de l'appel d'offres
concerné ;

- Les titulaires dont les marchés ont fait l'objet de résiliation pout'une faute qui leur incombe au titre
des marchés d'achèvement y afférents.

Conformément aux dispositions de de l'arrêté du Ministre Délégué auprès de la Ministre de
I'Economie et des Finances, chargé du Budget no 1692-23 du 4 hija 1444 (23 juin 2023) relatif à la
dématérialisation des procédures, des documents et des pièces relaJifs aux marchés publics, chaque
concurrent est tenu de présenter son offre en respectant la présentation exigée par le Portail des Marchés
Publics, ainsi que Chacune des pièces constituant la réponse du concurent à la consultation, est insérée,
individuellement, dans l'enveloppe électronique la concernant, chaque pièce est signée, électroniquement,
par le concurrent ou la personne dûment habilitée à le représenter.

Cette signature électronique des pièces et documents s'effectu,o, à travers le Portail des Marchés
Publics, au moyen d'un certificat de signature électronique conformément aux dispositions des textes
législatifs et réglementaires en vigueur et aux conditions d'utilisation du Portail des Marchés publics.
Lorsque le Portail des Marchés Publics affiche que la Signature électronique d'une pièce n'est pas valide,
l'acteur du Portail concerné est tenu de revérifier la validité de e signature via les points de contrôle

fournir

accessibles au niveau dudit Portail.



Chaque concurrent doit présenter :

L La première enveloppe :

La première enveloppe comprend le dossier administratif, le dossier terchnique, le Cahier des Prescriptions
Spéciales et le Règlement de Consultation paraphés et signés et portanLt la mention < lu et accepté > par le
concurrent ou son représentant dûment habilité.

A. Le dossier administratif comprend :

i

a) la ou les pièces justifiant les pouvoirs conférés à la personne agissant au nom du concurrent. Ces pièces
varient selon la forme iuridique du concurrent :

- s'il s'agit d'un auto-entrepreneur ou d'une personne physique agissant pour son propre compte,
aucune pièce n'est exigée ,

- s'il s'agit d'un représentant du concurrent, celui-ci doit présenter, selon le cas

une copie certifiée conforme de la procuration légalisée, lorsqu'il agit au nom d'une
personne physique ;

un extrait des statuts de la société etlou copie certifïd:e conforme à l'original du procès-
verbal de l'organe compétent lui conférant le pouvoir d'agir au nom de cette société ;

I'acte par lequel la personne habilitée délègue son pouvoir à une tierce personne, le cas
échéant.

- s'il s'agit d'une coopérative ou d'
conférés à la personne agissant au

b) la déclaration sur l'honneur ;

une union de coopératives, la ou les pi ustifiant les pouvoirs
nom de la coopérative ou de I uni VCS.

c) L'original du

marchés publics,

récépissé du cautionnement provisoire, délivré élerctroniq t sur le portail des
ou I'attestation de la caution personnelle et solidaire enL tenant lieu ;

d) La convention constitutive du groupement prévue à I'article 150 du décret précité ou sa copie certifiée
conforme, lorsque le concurrent est un groupement.

2 - Pour le el il 'attribuer le

a) une attestation ou sa copie cer-tifiée conforme à I'original délivrée depruis moins d'un an par
du lieu d'imposition certifiant que le concurrent est en situation fiscale régulière ou à défaut
qu'il a constitué les garanties tel que prévu à l'article 27 du décret précité.

Cette attestation doit mentionner I'activité au titre de laquelle le concurrent est imoosé

le percepteur
de paiement

,"::$

43 du Décret précité :



b) une attestation ou sa copie certifiée conforme à I'original délivrée depuis moins d'un an par la Caisse
nationale de sécurité sociale ou par tout autre organisme de prévoyance sociale certifiant que le concurrent
est en situation régulière envers I'organisme concerné ,

c) une copie du certificat d'immatriculation au registre de commerce (modèle 9) pour les personnes
assujetties à I'obligation d'immatriculation au registre de commerce en vertu de la législation en vigueur ;

N.B : La

B. Le dossier technique comprend :

- Une note indiquant les moyens humains et techniques du concurrent et mentionnant, le cas échéant, le
lieu, la date,la nature et l'importance des prestations qu'il a exécutées ou à l'exécution desquelles il a
participé, avec précision de la qualité de sa participation ;

N,B ,,

Lorsque le concuffent est un établissentent public, les clocuments à,fournir sont ceux prescrits par l,article
28 (I) du Déuet no 2-22-431 précité,
Lorsque le concurrent est une coopérative ou une union de coopératives, les documents à fournir sont
ceux prescrits par l'article 2S QII) du Décret no 2-22-431 précité,
Lorsrlue le concurrent est un auto-entrepreneur, les documents à Jburnir sont ceux prescrits par l,urticle
28 (IV) du Déuet no 2-22-431 précitë.

La deuxième enveloppe contient I'offre financière du concurrent qui cornprend

a. L'acte d'engagement dont le modèle est disponible en annexe ;

b. Le bordereau des prix-détail estimatif.

Les pièces produites par
concernant.

le concurrent sont insérées, individuellement, dans l'enveloppe électronique le

Conformément aux dispositions de I'arrêté du ministre délégué auprès de la ministre de 1'économie et des
finances, chargé du budget no 1692-23 du 4 hija 1444 (23 juin 2023) relatif à la dématérialisation des
procédures, des documents et des pièces relatifs aux marchés publics, les concurrents doivent
obligatoirement procéder au dépôt des plis et de ces offres par voie électronique en respectant la
présentation exigée par le portail des marchés publics et à la dérnatérialisation des cautionnements
provisoires.

des

II.



Les pièces produites par le concurrent sont insérées, individuellement, dans l'enveloppe électronique le
concernant.

Les plis des concurrents sont chiffrés par le Portail des Marchés Publics avant leur dépôt par voie
électronique selon les conditions d'utilisation du Portail moyennant un certificat de signature électronique
selon les modalités visées par I'arrêté n" 1692-23 cité en dessus.

Le dépôt des plis fait I'objet d'un horodatage automatique au niveiiu du portail des marchés publics,
mentionnant Ia date et l'heure du dépôt électronique et l'envoi de 1'accusé de réception électronique au
concurrent concerné.

Tout pli électronique déposé postérieurement à la date limite de remise des plis est automatiquement rejeté
par le portail des marchés publics.

Le pli contenant les pièces produites par le concurrent auquel
dans les conditions prévues au présent article.

est envisilgé d'attribuer le marché est déposé

Conformément aux dispositions de 1'arrêté du ministre délégué auprès de la ministre de 1'économie et des
finances, chargé du budget n" 1692-23 du 4 hija 1444 (23 juin 20211) relatif à la dématérialisation des
procédures, des documents et des pièces relatives aux marchés publics, tout pli déposé peut être relré par
le concurrent antérieurement au jour et à I'heure fixés pour la séance d'ouverture des plis.

Le retrait de tout pli s'effectue au moyen du certificat de signature électronique ayant serui au dépôt de ce
pli.

Les informations relatives au retrait des plis sont enregistrées automatiquement sur le registre de dépôt des
plis,

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent présenter de nouveaux plis dans les conditions prévues et
avant la date et l'heure limites d'ouverture des olis.

ffre

Les modifications portées au dossier d'appel d'offres sont introduites conformément au paragraphe 7 de
I'article 22 du Décret n" 2.22.431 précité.

Les dossiers d'appel d'offres sont mis à la disposition des concurrents via le Portail des Marchés publics
conformément aux dispositions de I'arrêté du Ministre Délégué auprès cle la Ministre de l'Economie et des
Finances, chargé du Budget n" 7692-23 du 4 hija 1444 (23 juin 2023) relatif à la dématérialisation des



procédures, des documents et des pièces relatifs aux marchés publics dt)s la première parution de ce dernier
dans I'un des supports de publication prévus à I'article 23 duDécret no 2-22-431 précité.

Les noms des concurrents et l'indication de l'heure et la date de téléchargement des dossiers de l'appel
d'offres sont inscrits dans un registre spécial tenu par le maître d'ouvrage.

Le dépôt et le retrait de la documentation se fait conformément aux distrrositions de l'articl e 37 du Décret no

2-22-431 précité.

Les concurrents sont tenus de présenter, pour chacun du matériel et rnobilier de bureau objet de I'appel
d'offres une documentation technique détaillée et complète comprenant: fiches descriptives, catalogues,
prospectus, notices, ou autres documents techniques pouvant faciliter l'uxamen et le jugement des offres.

La documentation technique doit être présentée dans une enveloppe fer:mée et cachetée portant la mention
<< Documentation technique > et doit indiquer de manière apparente :

- Le nom et I'adresse du concurrent ;

- L'objet du marché ;

- La date et I'heure de la séance d'ouverture des plis.

Les concurrents peuvent déposer la documentation technique soit :

- Au bureau du service économique de la Faculté Des Lettres Et Des Sciences Humaines Sais -
Fès contre délivrance par le maîffe d'ouvrage d'un accusé: de réception, au plus tard le jour

ouvrable précédant la date d'ouverture des plis fixée dans l'avis d'appel d'offres ;

- La remettte, séance tenante, au président de la commission cl'appel d'offres ;

La documentation technique déposée ou reçue peut être retirée au plus tard le jour et avant I'heure fixés
pour la séance d'ouverture des plis.

A leur réception, les documentations techniques sont enregistrées par le maître d'ouvrage dans leur ordre
d'arrivée sur le registre spécial visé à l'article 4 du Décretn" 2-22-4311 précité, en y indiquant le numéro
d'enregistrement ainsi que la date et l'heure d'arrivée.

Conformément à I'article 40 du Décret n" 2-22-431 précité, I'examen de,s documentations seront effectuées
après examen des pièces du dossier administratif et du dossier technique par la commission d'appel
d'offres.

Seules les documentations techniques des concurrents admis à l''issue de l'examen des dossiers
administratif et technique sont examinées.



Conformément aux dispositions de I'article 25 du Décret n" 2-22-4.31 précité, tout éclaircissement ou
renseignement, fourni par le maître d'ouvrage à un concurrent à la demande de ce dernier, doit être
communiqué le même jour et dans les mêmes conditions, aux autres concurrents ayant retiré ou ayant
téléchargé le dossier d'appel d'offres et ce par lettre transmise par tout moyen pouvant donner date certaine,
Il est également mis à la disposition de tout autre concurrent dansi le portail des marchés publics et
communiqué aux membres de la commission d'appel d'offres.

Toute demande des éclaircissements ou renseignements n'est recevable que si elle parvient au maître
d'ouvrage au moins sept jours avant la date prévue pour la séance d'ou'rerture des plis,

Le maître d'ouvrage doit répondre, dans les mêmes formes, à toute demande d'information ou
d'éclaircissement reçue, au plus tard trois jours avant la date prévue pour la séance d'ouverture des plis.

s laquelle est exprimé le nrix des offres

La monnaie dans laquelle le prix des offres doit être formulé est exprimée en dirham marocain.

Tous les documents relatifs à la réponse au présent appel d'offres et tous les textes, mémoires ou note
relatifs à l'exécution du marché seront établis en langue française, à l'exception
technique qui peut être établie en langue française ou en langue anglaise.

2-22-431 précité, les

jours, à compter de

tation

concurrents restefont

la date de la séance

Conformément aux dispositions de I'article 36 du Décret n"
engagés par leurs offres pendant un délai de soixante (60)
d'ouverture des plis.

ministr techni

L'examen des offres sera effectué par une commission désignée à cet efllet conformément à I'article 38 et au
paragraphe I de 1'article 19 du Décret n" 2-22-431 précité.

Cette commission apprécie les capacités financières et techniques en rapport avec la nature et I'importance
des prestations objet du présent appel d'offres et au vu des élérnents contenus dans les dossiers
administratif et technique et de la documentation technique de chaque concurent conformément aux
dispositions de I'article 39 et 40 du Décret n" 2-22-431 précité.

Ne seront prises en compte dans cette étape que les offres des concurrents admissibles après I'examen du
dossier administratif, technique, et de la documentation technique.



L'examen des offres se fera conformément aux dispositions des articl es 42,43 et 44 du Décret n" 2-22-43I
orécité.

'res seront i la buse de l',
o 2-22-431

Fès le :

LE TITULAIRE LE MAITRE D'OUVRAGE



MODELE D'ACTE D'ENGAGEMENT

A - Partie réservée à l,Administration :
Appel d'Offres Ouvert Simplifié sur offres des prix no 0212026 du 14 Mai 2026 àparlir de 10H30obiet du marché : Achnt tle Mobilier de Bureau Destiné au Bloc des Enseignanfs tle la Faculté des Lettres et des sciencesHumaines Saïs Fès - LOT UNIeUE -.

l'article 19 et I'alinéa b du panagraphe 3 de I'article 20 du Décret n" 2-22_431
s publics.
dividuel:

n mon nom personnel et pour mon propre compte,

ero ...............

nom et pour le compte
e... ... ...

..j-.]]]....]...-:.........:::'::::

t:

."rJ;irrr*;t;;lrdr;.nr (choisir ta mention adéquate) et
airc du groupenerû ;

Après avoir pris connaissance du dossier d'appel d'offres, concemant les prestations précisées en objet de la partie A ci-dessus.Après avoir apprécié à mon (notre) point de vue et sous rna (notre) respônsabilité la nature et les difficultés que conportent cesprestatlons :

de prix, un rlétail estmatf etlou la décomposition du
d'appel d'offrcs ;

ons confonnénent a' cahier des prescriptons spéciares et

Lorsque le marché est en lot unique :

s et en chiffres)
rcentage)
s et en chiffres)
s et en chiffres)

s et en ch,iffres)
s et en chiïïres)
s et en chiffres)

credit au compte......(postal, bancaire ou à la TGR) (4) o'verl
le relevé d'identifi cation balcaire nurnéro...., ......... iS;

Fait à......... .. .........., le... .. ..
Signature et cachet du c;oncurrent

(1)
(2) uietties à ces obligations'(:) x;iiî:!#"::;;'i!;.,
t4)
(5) Le reletë d'identitë bancaire (RIB) contient 24 posttions.

l0



Modèle de déclaration sur I'honneur (1)

Appel d'Offres Ouvert Simplifié sur offres des prix f 0212026 du 14 Mai 2026 àpartrir de 10H30
Objet du marché : Achnt de Mobilier de Bureau Destiné au Bloc des Enseignants de la Faculté des Lettres et tles Sciences
Humaines Sais Fès - LOT UNIQUE -.
A - Pour les personnes physiques :

1) Cas des pelsonnes physiques agissant pour leur propre compte :

Je soussigne. ......(nom, prénom et qualité), agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte.
Numéro de téléphone : ...................
Numéro du fax :

Adresse électronique : ...................
Adresse du dorucile élu: .............
Affilié à la CNSS (2) sous le mméro : ............,......
Inscrit au registre du conrmerce de. . . ... . . . .(localité) sous le numéro:
Inscrite à la taxe professionnelle sous le numéro : ...................
Nurnéro de I'identifiant commun de I'entreprise ; .....,..,,,.....
Relevé d'identité bancaire.,..........(postal, bancaire ou à la TGR) (3) nurnéro (4) : .............
En vertu des pouvoirs qui me sont conférés ;

2) Cas de |auto-entrepreneur:
Je soussigné. .(nom et prénom), agissant en lnon noln personnel et pour fiLon propre compte.
Numéro de téléphone : .........,.........
Numéro du fax :

Adresse électronique : ..................,
Adresse du domrcile élu '

Inscrit au registre *tionrr'â. i;;,;-;;r;;p'*.;;;il i; ilj;; .......................... ......,............
Numéro de I'identifiant comnrun de 1'entreprise : ................
Relevé d'identité bancaire..........,.(postal, bancaire ou à la TGR) (3) numéro (4) :

Envertu des pouvoirs qui me sont conférés ;

B - Pour les personnes morales :

1) Cns des sociétés :

Je soussigné... ..............(nom, prénom et qualité), agissant au nonr et pour le compte de..........,(raison sociale et folne juridique),
au capital social de : ..........,........
Numéro téléphone : .................,.
Numéro du fax :

Adresse électronique : ...,...............
Adresse du siège social de la société : ...................
Adresse du domicile élu . ......,......
Affiliée à la CNSS, sous le numéro:(2)
Inscrite au registre du cornmerce sous le nurnéro : ...................
Inscrite à la taxe professionnelle sous le nunéro
Numéro de l'identifiant commun de I'entrepris. , .....,........,.........,..............................................
Relevé d'identité bancaire............(postal, bancaire ou à la TGR) (3) numéro(4):
Envertu des pouvoirs qui me sont conférés ;

2) Cas des établissements publics :

Je soussigné 1nom, prénom et qualité) agissant au nom et pour le cofipte de........,.,................. (dénomination de
l'établissernent).
Numéro téléphone :

Numéro du fax :

Adresse électronique :

Adresse du siège :

Affiliée à la CNSS (2) ...........sous le numéro :

Inscrit au registre du commerce de (5) .. ... .....(localité) sous le numéro:
Numéro de f identifiant comnrun de I'entrepnse (2) :

Inscrite à la taxe professionnelle sous le numéro (2)
Références du texte l'habilitant à exercer les missions obiet du marché :

Relevé d'identité bancaire.........,..(postal, bancaire ou à la TGR) (3) nurnéro (4):
En vertu des pouvoirs qur me sont conférés ;
3) Cas des coopérntives ou union des coopératives :

il



Jesorrssigné........'.....(nonr,prénonretqualité)agissantatlnonetpourlecomptede..'..'...'...............,...........(rsoll
sociale et fonnejuridiçre de la coopératve on union des
Coopératives), au capital social de
Numéro de téléphone :

Numéro du fax :

Adresse du siège social de la coopératve ou nnion des coopératives : .. ,. ... ..
Adresse du domicile élu .

Inscnte au registre local des coopératives, sous le numéro
Affiliée à la CNSS sous le numéro (2) : ,............
Inscrite à la taxe professiomelle sous le numéro .

Numéro de l'identifiant commun de I'entrepris. ; .,,,.................. ..... .......................,.... .... 
""""

Relevé d'identité bancairc...........,(postal, bancaire ou à la TGR) (3) numéro (4): .....,.."....,.........,

En veftu des pouvoirs qui me sont confér'és ;

Déclare sur Ithonneur :

1 - que je remplis les conditions préltres à I'article 27 dt décretrelatif aur marchés publics ;2 - m'engager à couvrir, dans les conditions fixées dans le cahier des charges, pa..rire police d'assurance, les risques déco'lant demon activité professionnelle ;
3 - m'engage, si j'envisage de recourir à la sous-trartance :

- à veiller à ce que celle-ci ne dépasse pas cinquante pour cent (50%) du montant du marché et qu'elle ne porte pas sur le lot oule corps d'état principal du marclié ;

- à m'assurer que les sous-traitants auxquels je recours remplissent les conditions prévues à I'article 2j ût décretn, 2-22-43I dn8 mars 2023.
4 - atteste que je dispose des autorisations requises pour I'exécuton des prestations telles que prevues par la législation et 1aréglementaton en vigueur ;
5 - atteste que je ne suis pas en liquidationjudiciaire ou rcdrcssernent judiciaire ;6 - étant en redressetnent judiciaire, j'atteste que je suis autorisé pàr I'autorité judir:iaire Compétente à participer aur appelsd'offres;(6)

rnterposée à des pratques de s
édures de passation, de gestion
osée, de promesses, de dons ou r

e 1'appel d'offies considére ;

Je certifie l'exactitude des rcnseignernents contenus dans la présente déclaratron sur lL'honneur et dans les pièces fournies dansmon dossier de candidature, sous peine de I'application des mesurcs coercitives prevues à l'article 152 du décret no 2-22-43I ù,t8 mars 2023.

Fait à..........., Ie......
Signature et cachet du concurrent

(l) des membres doit prësenter sa propre dëcla.ration sur l'honneyr.(2) r de prét,oyance .sociale.
6)
(4) Le relevé d'identité bancaire @.IB) contient 24 positions.
(5) Lorcque I'ëtablissement public esr assujetti à càtte obligation.

(6) A supprimer' ce paragraphe dans le cas oît le concun'ent n'est pas en situation de retlressement iudiciav.e.
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